
附件. 报名流程与时间节点

一、在校生报名缴费方式

凡符合报考资格的在校生请在 11月 10日上午 10点-11 月 26日

17 点前进行网上报名。

通过统一身份认证（sso.shisu.edu.cn）登陆至“本科生教务

（新）”，选择学生全部服务→考试→等级考试菜单

第一步：点击等级考试菜单；

第二步：点击报名按钮；



第三步：在弹出的对话框填写联系方式后，点击报名；

第四步：报名完成后，点击缴费按钮，将跳转至缴费平台缴费；

点击“下一步”；



点击“登录到网上银行支付”，扫码进行支付。



请务必在报名截止时间之前完成报名费用支付，否则报名无效。

报名成功后，可以在“本科生教务（新）”中核查本人报名与付费情

况，请确认与实际情况相符。一旦报名截止，将不能更改个人信息或

继续报名。

二、已毕业学生报名缴费方式

请在 11 月 10 日上午 10 点-11 月 26 日 17 点前通过“上海外国

语大学网上缴费平台”缴费，缴费成功即为报名成功。

第 一 步 ， 打 开 浏 览 器 ， 在 地 址 栏 输 入

https://epay.shisu.edu.cn/payment/，进入“上海外国语大学网上

缴费平台”。点击“校外人员登录”。

登录账号为本人身份证件号码。初始密码为 Sisu@身份证件号码

后 6 位，如 Sisu@123456。

证件号中有括号的，登录账号应去掉括号，如证件号为 M123456

（7），则登录账号为 M1234567，密码为 Sisu@上外学号后 6 位，如

Sisu@654321。

留学生及港澳台学生的身份证件号码使用教务系统中登记的身

份证件号码。



输入验证码，点击登录。

输入手机号码，获取验证码，点击提交。

勾选收费项目，点击支付。



选择支付方式，点击下一步。

点击“登录到网上银行支付”，扫码进行支付。



如点击查询后未显示本人待缴费信息，即为无报名资格。如点击

查询后显示四级、八级两条待缴费项目，则可以任选其一缴费，也可

选择四级、八级均报名缴费。

请务必按照通知的时间报名缴费，提早或晚于此时间均无法进行

网上报名缴费。


